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1.科目介绍

BT科目是 ACCA商业条线的第一门科目，知识点主要涉及：商业环境、组织与人力资源等 3个方面。

通过这门课的学习，你将学会如何分析企业所处的商业环境，剖析组织架构和职能，掌握财会体系与内控

设定，以及如何更好进行人力资源管理。

BT科目培养学员基础的商业感，让学员在理论学习的过程中感受真实的商业世界，零基础的学员通过这门

科目的学习，可以了解商业运作的基本原理。

2.近 3年全球通过率

The Global Pass Rate of Business and Technology in the Past 3 Years

Jun/19 Dec/19 Sep/20 Dec/20 Jun/21 Dec/21

85% 82% 86% 84% 88% 84%
FBT《商业与科技》近 3年全球通过率，详细数据可登陆 ACCA全球官网，输入“Pass rate”查询
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3.Syllabus and Study Guide考试大纲与科目知识结构

(A) 组织 （目标和类型），利益相关者和外部环境；

(B) 企业组织结构；职能部门和公司治理；

(C) 会计和财务报告制度，内部控制和合规；

(D) 个人和团队的领导和管理，企业中的领导力、管理及人力资源相关知识内容，个人激励以及团队建设；

(E) 个人有效性，比如时间管理，高效沟通等；

(F) 组织及个人商业行为所要遵守的相关职业道德。

4.考纲解析（新旧考纲的主要变化）

* 2019年 9月后，无任何考纲变更。

5.科目关联性

BT科目涉及商业内外部环境分析、公司治理、职业道德、内部控制、领导力等基础内容，是 Strategic Business
Leader（SBL）的知识基础。

从考纲覆盖的角度来看，BT考纲与 SBL考纲的重复率高达 50%左右，但是两门科目要求掌握的程度不同，

BT重在了解，培养学员基础的商业感；而 SBL重在应用，培养学员熟练地应用商业能力。

非卖品，内部资料
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6.考试形式

BT的考试时长：2小时，50分及格（满分 100分）

BT试卷由 Section A和 Section B两个部分组成。

Section A：30道 2分的选择题 + 16道 1分的选择题，共 76分；

Section B：6道“MTQ多任务题”，MTQ每道 4分, 每道MTQ的题目分别对应考纲中一个模块的内容，共

24分。

Section A：

1分题 - 考察方式会比较直接，可能是二选一、三选一以及 true / false题

例 1：

An organisation’s employees are one of its connected stakeholders.

Is this statement true or false?

ATrue

B False

2分题 - 与之前考试的要求，难度一致，形式为单选 / 多选的选择题。不过要注意的是，Section A中的多

选题必须选对所有正确选项才得分，选对部分选项或者选择选项数超过题干要求的数量均不得分。

例 2：

Which of the following is included in the “decisional” role according to Mintzberg’s manager’s roles? ( )

A Leader

非卖品，内部资料
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B Monitor

C Disseminator

D Disturbance handler

Section B：

多任务题是以“一题多问”的考题形式呈现，此外，题目会引入较长的案例介绍，考生也可能需要阅读图表。

在多任务题中题型多样，一题可能会超过四个选项，也可能会有多选题，与 Section A不同的是，在多任务

题中选对部分答案也会给予一定的分数。

题型一 :“8选 4”（MR question with eight options）

分值为 2分，若考生选对其中 3个得 1.5分，但是若考生选择选项数超过 4个，此题得 0分。

例 3:

The following are desirable characteristics of professions and vocations:

AActing in the public interest

B Highly skilled

C Ethical codes of conduct

D Governance by association

E Highly valued services

F Training requirement

G Process of certification

H Qualification by examination

Required:

Select FOUR of the characteristics from the list above, which distinguish a profession from an occupation.

(2 marks)

题型二: Gap-fill question

该题型需要考生在空格的下拉菜单中选择正确的单词，词组或句子，将题目中的句子或段落补充完整。

例 4：

非卖品，内部资料
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题型三：Multiple-response matching question

该题型需要考生根据题干描述，在表格中选出相应的选项。

例 5：

The following statements are made by the manager in the appraisal interview.

Which purpose of the appraisal process does each statement demonstrate?

Performance Reward Potential

I think you should attend a training course

on motivational technique ○ ○ ○

We need to discuss your unpopularity with

several of our supplier ○ ○ ○

非卖品，内部资料
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题型四：Hot-spot question

该题型需要考生在表格中点击正确的按钮，若想取消选择，只需再点击一次按钮即可。

例 6：

非卖品，内部资料
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7.学习建议

 BT作为 ACCA的第一门科目，课程内容相对广泛，但是对大多数知识点只要求认知即可。

 平时反复阅读课本及习题后面的解释，只有做到对专业词汇和考试内容彻底熟悉，才能从容应对考试。

 多积累一些基本的经济学常识，对 BT考试很有帮助。

 在课余时间，多读一些经济学，管理学，会计学，人力资源，市场营销等经管类基础科目的入门书籍，

以及相关的新闻杂志。

 主动提高英语的阅读速度和词汇量，如果连题目都读不懂，就很难回答正确。

 高顿出品了 F阶段前 4科财务英语手册，帮助同学快速理解财务英语的专业术语。

8.考试思路

1. 针对 BT知识点多且需要背诵大量内容，建议看课时间为 3周-1个月左右，做题时间为 1-2周

2. 进行背诵时，建议记忆关键词，然后根据自己画出的脑图，在脑海中进行反复记忆

3. 完成充分的复习准备后，在考前一周，进行模考，完全按照考试要求，用电脑进行答题，并在答题结束

后，针对错题，犹豫不决的题目再次翻阅课本，加强该知识点的记忆。

4. 考试前自查：课看了多少，题做了多少，考纲掌握情况，做题正确率是否达到标准等等

9.考试难点分析

知识点：

1）鉴于 BT考试无主要且重要考点，所以要求考生掌握整本书全部知识点，因此，学生需要记忆大量知识

点。

2）BT考试会考察课本外知识点，因此要求考生扩展商业知识，阅读额外的商业资料。

题型：

涉及填空题时，除了考察考生知识点掌握能力，也考察考生英文拼写能力，所以要求考生不仅理解知识点，

也需要能写出对应的英文描述。

非卖品，内部资料
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10.如何搜索 ACCA官方 BT样卷？

第 1步：进入 ACCA全球官网 www.accaglobal.com，点击“Student”→ “Study support resources”

第 2步：选择“ACCA Qualification”→ “Business and Technology (BT)”→ “Specimen exams”

非卖品，内部资料
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第 3步：选择“CBE specimen exam and MTQs”→ “Business and Technology (BT)”

第 4步：阅读考前说明，点击“Next”即可开始模拟 1套试卷

11.样卷优点：

帮助学员提前了解 BT考试的题型分布、出题方式，熟悉机考界面和各种功能键，练习手感。同时通过练

习，让学员自己了解知识点掌握情况。

非卖品，内部资料
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1.科目介绍

MA 课程涉及到成本会计及财务会计的区别，成本分类及其本质。学员需要学习多种不同成本方法和相关

统计学技巧以帮助企业分析、计划成本，提供有效信息辅助企业决策。

2.近 3 年全球通过率

The Global Pass Rate of Management Accounting in the Past 3 Years

年份 06/2019 12/2019 06/2020 12/2020 06/2021 12/2021

Pass rate 66% 64% 72% 69% 68% 65%

《管理会计》近 3年全球通过率，详细数据可登陆 ACCA全球官网，输入“Pass rate”

非卖品，内部资料
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3.Syllabus and Study Guide 考试大纲与科目知识结构

(A)解释管理信息的性质、起源和目的

(B)学习用于分析数据的统计技术

(C)解释和运用成本会计技巧

(D)企业预算编制的准备

(E)标准成本法以及差异分析

(F)企业绩效的评估及提高企业绩效的方法

4.考纲解析（新旧考纲的主要变化）

2022 年 9 月起，新旧考纲的主要变化：

MA的考纲较去年相比变化不大，仅改变了个别知识点名称。

Part B Data analysis and statistical techniques中

B3c 由原来的“Describe the main uses of big data and analytics for organisations”改为 “Describe the main uses

of big data and data analytics for organisations”，将分析改写为数据分析。

非卖品，内部资料
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Part D Budgeting中

D4b 由原来的“Define and distinguish between capital and revenue expenditure”改为“Define and distinguish

between asset and expense items”, 将“定义和区分资本支出和收入支出”改为“定义和区分资产项目和费用项

目”。

5.科目关联性

MA 课程是 ACCA 管理会计体系下的基础课程，MA 教会你如何去计算成本、如何去做预算、如何去帮助

一个管理者做决策分析，并为一个公司提供基础的管理信息来支持做规划和决策。

学好 MA 对于 PM、SBL、APM 更高级阶段科目的学习有着重要的作用。

非卖品，内部资料
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6.考试形式

MA 的考试时长：2 小时

50 分及格（满分 100 分）

MA 试卷由 Section A 和 Section B 两个部分组成。

Section A：35 道题，每题 2 分，共 70 分；

Section B：3 道“MTQ 多任务题”，MTQ 每道 10 分, 共 30 分

CBE 样题：

单项选择题，只需点击正确的选项即可

多项选择题，按照题目要求选择所有正确的选项

填空题，填入正确的数字, 注意数字的小数点保留

大题的题型比较综合，包括单选题，多选题，填空题和下拉框题

非卖品，内部资料
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7.学习建议：

 MA 作为 ACCA 的第二门科目，是前四门随时机考科目中难度较高的课程，需要将理论知识灵活运用

来解答题目。

 建议在复习的时候不要着急做题，必须先把相关章节的知识点进行梳理，再去做习题，在做题的过程

中发现知识漏洞，及时弥补漏洞，打好理论基础。

非卖品，内部资料
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 对于机考，首先是选择题和填空题，填空题只能填入数字，所以平时在做练习的时候，尽量将关于计

算的选择题当成填空题来做。

 MA 的考试重点从前面的成本核算题转向了后面的预算、差异和业绩评估，并针对这三块对应出三道

大题目。但是这并不意味着成本不考，只是比重没有以前大。

 后面的三道“长问题”，主要考察预算、标准成本法和业绩评估，学习时可多关注。

下面简要分析一下三道大题目的通常考点。首先是预算部分，可能会涉及以下知识点：

 营运预算，例如从销售到材料人工的预算

 资本预算，NPV IRR Payback 和相关成本

 预测，高低点法，线性回归，时间序列等

 标准成本，多数以文字考题形式出现，但有时也会是图表题来考，基本是差异，但是倒推比较多

 业绩评估，考题案例比较灵活，考基本的 Ratio 概率较高

 ROI 和 RI，除了基本的 Financial ratio 以外，还会出现 Non-financial ratio 的计算，也会让考生选

择合适的 KPI 去评估 CSF

 Benchmarking 的分类和 3E 也是考点

8.考试思路：

 MA 课程建议花一个月的时间学习课程，并做课后的相关练习题目；再花一个月的时间高强度练习（高

顿精编题库）

 考前一周在官方模拟平台上计时完成一套完整的模拟题，根据做题情况调整最后复习阶段的重点。

 考试前自查：课程 100%看完，每个章节的题目至少完成了 80%，掌握考纲 100%，做题正确率是否达

到 70%以上。

 考试时 Section A 中 35 道题，建议每题 2 分钟左右完成，共 70 分钟。 Section B 中 3 道“MTQ 多任务

题”，每道题 5 分阅读, 5 个客观题每题不超 2 分钟完成，因此每个多任务题共 15 分钟。最后留 5 分

钟缓冲时间可供查漏补缺。

9.考试难点分析

Calculation Based Question

MA 考试中占 50%以上，考生容易在以下方面出错：

非卖品，内部资料
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Variance backwards

Reconciliation of actual and budgeted profits

absorption costing

Process costing

Number Entry Question

除了因为没有四个选项供选择从而增加难度之外，答案格式的变化也是需要提高警惕的地方。如：$‘000, 答

案的后三位就无需填写。

Screenshot of Spreadsheets type question

此类问题要求考生对 spreadsheets 有个基本了解，如 select a correct formula, calculate a value or to select an
appropriate label.

Standard Costing operating statements

标准成本问题正确率普遍过低包括计算和术语相关问题

NPV

投资评估问题得分普遍过低，考生对 NPV/NBV 了解不够

非卖品，内部资料
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10.如何搜索 ACCA 官方 MA 样卷？

第 1步：进入 ACCA全球官网 www.accaglobal.com，点击“Student”→ “Study support resources”

第 2步：选择“ACCA Qualification”→ “Management Accounting (MA)”→ “Specimen exams”

非卖品，内部资料
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第 3步：选择“CBE specimen exam and MTQs”→ “Management Accounting (MA)”

第 4步：阅读考前说明，点击“Next”即可开始模拟 1套MA试卷

11.样卷优点

帮助学员提前了解 MA 考试的题型分布、出题方式，熟悉机考界面和各种功能键，练习手感。

非卖品，内部资料
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1.科目介绍

FA 课程主要用来学习如何正确的记录企业发生的各类业务，从记录，处理到最终报表的编制。这门课程介

绍了会计学的基本原理及操作，是后续 FR，SBR，AA，AAA 的基础学科。

2.近三年全球通过率

The Global Pass Rate of Financial Accounting in the Past 3 Years

年份 06/2019 12/2019 06/2020 12/2020 06/2021 12/2021

Pass rate 72% 71% 77% 73% 74% 71%

《财务会计》近 3 年全球通过率，详细数据可登陆 ACCA 全球官网，输入“Pass rate”查询

非卖品，内部资料
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3.Syllabus and Study Guide 考试大纲与科目知识结构

大纲介绍了财务报表编制准备及会计科目建立原则。

FA 财务会计深入展开了公司各类经营行为的会计记录方法，如何使用试算平衡表、如何改正账面错误以及

编制合并报表或单体报表（一个公司单独的财务报表）的准备工作。

大纲分两个重点方向展开，一是要求考生能够简单编制单个公司的财务报表；二是要求学员能够做报表合

并。

值得一提的是，合并报表的知识点是一般大学财会专业大三左右才能接触到的专业知识，ACCA 的基础科

目里已经教授，这能够确保大学生提前掌握实用的专业知识。

4.新旧考纲的主要变化

* 2022 年 9 月开始施行的 FA 考纲，与 2021 年考纲相比，内容没有发生任何实质性变化。

非卖品，内部资料
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5.科目关联性

FA 课程是 ACCA 财务会计体系下的基础课程，而财务会计是 ACCA 的主要核心内容，FA 也能帮助学员掌

握财务会计概念、单体财务报表编制、合并报表编制及报表解读分析的相关知识。

因此，FA 财务会计科目是 FR 财务报告以及 SBR 战略商业报告的基础，同时也是审计类科目 AA 审计与鉴

证，AAA 高级审计与鉴证科目的基础。

6.考试形式

FA 的考试时长：2 小时

50 分及格（满分 100 分）

试卷由 Section A 和 Section B 两个部分组成。

Section A：35 道题，每题 2 分，共 70 分；

Section B：2 道“MTQ 多任务题”，MTQ 每道 15 分, 共 30 分。

知识准备

掌握复式记账法（Dr. Cr.）

新考纲--任务题（样题）：

Question 1

非卖品，内部资料
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【下拉符号菜单】要求考生在 CBE 考试时能够在下拉选项中选取正确的答案

【填空】要求考生在 CBE 考试时能够将计算得出的正确数值填入

非卖品，内部资料
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Question 2
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7.学习建议

FA 是 ACCA 课程体系中的第三门课程，是在前四门随时机考科目中难度最大的课程。它建立的是一个有别

于同学们日常学习生活的全新的财务会计逻辑架构。

在学习的过程中和课余时间，要主动提高财务相关的英语词汇量，如果单词不认识，题目就读不懂，无法

正确做题。建议同学们可以积累商务英语词汇（比如 BEC 中级、高级，比如高顿出品了 F 阶段前 4 科财务

英语手册，帮助同学快速理解财务英语的专业术语），阅读商务英语相关的文章（比如经济学人）。

在学习的过程中，一定要勤动笔练习，练习经济交易的账务处理，复式记账法不该是负担，而应该成为同

学们分析问题解决问题的武器。

由于 FA 的知识点非常多，在学习过程中容易遗忘和搞混，建议在复习的时候不要着急做题，必须先把相关

章节的知识点进行梳理，再去做相关习题，在做题的过程中发现知识漏洞，弥补漏洞。

8.考试思路

FA 课程建议花一个月的时间学习课程，并做课后的相关练习题目；再花一个月的时间高强度练习（高顿题

库）

非卖品，内部资料
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建议考前一周做模考卷，将模考的错题进行整理，翻阅教材和课件找到相关的知识点，查缺补漏。

考试前自查：课程 100%看完，每个章节的题目至少完成了 80%，掌握考纲 90%，做题正确率是否达到

70%

9.考试难点分析：

Section A 部分考生易在以下方面出错：

第一章 Conceptual framework 与其他章节结合的综合考题；

PPE 的计算和概念题；

prepayment and accruals；

correction of errors；

consolidation of financial statements 的概念和计算题

Section B 部分：

Section B 部分的题目一道是综合考查除合并报表以外的知识点（accounts preparation），另一道是考查合并

报表题目。题目不是考查单一知识点，而是将知识点进行整合，并且题目的形式多样（单选、多选、填空、

配对等），考生一方面要能熟练运用知识点，一方面要能理解题目需要考生完成的任务是什么。

10.如何搜索 ACCA 官方 FA 样卷？

第 1 步：进入 ACCA 全球官网 www.accaglobal.com，点击“Student”→ “Study support resources”

第 2 步：选择“ACCA Qualification”→ “Financial Accounting (FA)”→ “Specimen exams”
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第 3 步：选择“CBE specimen exam and MTQs”→ “Financial Accounting (FA)”；框起来的部分就

是题目和题目的答案

第 4 步：阅读考前说明，点击“Next”即可开始模拟 1 套 FA 试卷

非卖品，内部资料
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11.样卷优点

帮助学员提前了解 FA 考试的题型分布、出题方式，熟悉机考界面和各种功能键，练习手感。

非卖品，内部资料
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1.科目介绍

LW《公司法与商法》被分为 8 个部分。主要介绍目前应用于英格兰和威尔士地区的法律，主要涵盖债法（合

同法和侵权法），劳动法，代理法，合伙企业法，公司法，破产法等内容介绍。通过本课程的学习，帮助学

生提高对基本法律案件的认识能力和分析能力，加深对基础法律知识的正确掌握。

2.近 3 年全球通过率：

The Global Pass Rate of Corporate and Business Law in the Past 3 Years

年份 06/2019 12/2019 06/2020 12/2020 06/2021 12/2021

Pass rate 84% 83% 88% 86% 86% 83%

《公司法与商法》近 3 年全球通过率，详细数据可登陆 ACCA 全球官网，输入“Pass rate”查询

非卖品，内部资料
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3.Syllabus and Study Guide 考试大纲与科目知识结构

4.考纲解析（新旧考纲的主要变化）

相对于去年，LW 考纲（09/2022-09/2023）无变化。

5.科目关联性

LW 在 ACCA 课程中作为法律科目，虽比较独立，但与后续其他课程也存在一定的关联性，比如，帮助学

员理解 FR《财务报告》、AA《审计和鉴证》和 SBR《战略商业报告》三门课程的基础知识。

6.考试形式

考试时长：2 小时，50 分及格（满分 100）

考试形式：机考 CBE；

考试版本：ENG version；目前 LW 考试允许学生参加机考的是 ENG version or Global version，本白皮

书的内容是依据 ENG version 而制定。

考试题型：包含 section A MCQs & Section B MTQs 两个部分。

其中 Section A 部分为选择题，共 70 分。

包含两类题目：

20 道 1 分选择题（难度低）：多为判断题（true or false）或三选一

非卖品，内部资料



25 道 2 分选择题（难度中等）：多为四选一或者五选二

示例：

Which of the following will NOT cause a floating charge to crystallise?

A. Liquidation of the company

B. Sale of the assets the charge is secured on

C. Cessation of the company's business

D. Appointment of a receiver by the chargee

(2 marks)

Which of the following remedies for breach of contract involves the injured party claiming

the value of the work they have done?

A. Quantum merit

B. Action for the price

C. Specific performance

(1 mark)

其中 Section B 部分为案例题，共 30 分。

包含 5 道案例题（难度中等偏高）：实质为选择题，但题型形式还会涉及连线、匹配、拖拽等形式。每道案

例题包含 2~3 道小题，分值记 6 分，总计 30 分。

示例：

Shelly buys shares in two companies as follows:

1. 10,000 £1 ordinary shares in Golden plc for £0.50 per share. The market value of the shares

at the time of issue was £0.25.

2. 20,000 £0.50 ordinary shares in PPX plc for £1 per share. The market value of the shares at

the time of issue was £1.25.

Both companies are financed by shares and loan capital in the form of 5% debentures.

Task 1

Which TWO of the following statements describe the characteristics of a debenture?

A. Interest is only paid if there is a profit

B. They can never be issued at a discount

C. They can be issued at a discount

D. Interest can be paid from capital

Task 2

In relation to the shares issued by Golden plc, which TWO of the following statements are

true?

A. The shares have been issued at a premium as the price is more than the market value of the

shares

B. Shelly will need to pay back to Golden plc the difference between the nominal value of the

shares and the price she paid

C. Shelly can claim back from Golden plc the difference between the price paid and the market

value of the shares

非卖品，内部资料



D. The shares have been issued at a discount as the price is less than the nominal value of the

shares

Task 3

In relation to the shares issued by PPX plc, which TWO of the following statements are true?

A. The shares have been issued at a premium as the price is more than the nominal value

B. The difference between the market value and the price paid will be credited to the share

capital account

C. The shares have been issued at a discount as the price is less than the market value

D. The difference between the nominal value and the price paid will be credited to the share

premium account

7.学习建议

LW 作为法律科目，其中会涉及很多法律术语，甚至是拉丁文，考生需要对此部分内容有专业认知；此外

考试还会涉及一些金额、百分比、时间、数字的考察，希望考生可以集中笔记，有效备考；

此外，LW 课程偏文字，很多考生备考时只是死记硬背，机械式记忆。2017 年以来，ACCA LW 在考试题

型和内容上存在明显创新。考核重点也从法律概念的理解转移到了实务应用，对知识点的理解的广度和深

度上考试要求有明显增加。因此需要考生在背诵考点的同时，加以理解和记忆，这种方法不但能够理解知

识，并且能够让中国学生增强英语的语感，这对于在短时间内读懂题目是很有帮助的。但是，需要注意的

是，我们一再强调的，学习可以从背诵记忆开始，但绝不能仅仅停留在背诵记忆的阶段。

8.考试思路

LW 偏文字，若时间跨度太长，容易忘记。建议有效学习时间为 1 个月，学完一个章节的内容对应作一个

章节的题目，有效掌握知识点，并从中划分出易错点，以及自己的薄弱环节，以待查漏补缺；

整体知识点学习结束后，集中备考 1~2 周。先巩固知识脑图、拉丁文集锦笔记，时间金额总结；之后开始

完整 mock 的答题，此时可结合相关笔记查阅知识点；最后模拟考试环境，定时 2h，若正确率达到 80%，

可进行机考。

9.考试难点分析

LW 的课程 95%以上为文字，复习备考容易进入文字漩涡，答非所问。以下知识点存在误区，可加强理解

1. Contract vs Tort (产生的原因；赔偿的范围)

2. Private company vs public company (公司类型的划分纵观整个公司法，包括减资程序，可分配利

润的计算，股票对价的支付)

3. Liquidation （自愿性破产 vs 强制性破产）
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10.如何搜索 ACCA 官方样卷？

第 1 步：进入 ACCA 全球官网 www.accaglobal.com，点击“Student”→ “Study support resources”

第 2 步：选择“ACCA Qualification”→ “Corporate and Business Law (LW)”→ “Specimen exams”

第 3 步：选择“On-demand CBE”→ “English (ENG)”
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第 4 步：选择“Corporate and Business Law-LW (ENG)”

第 5 步：阅读考前说明，点击“Next”即可开始模拟 1 套 LW 试卷

11.样卷优点

帮助学员提前了解 LW 考试的题型分布、出题方式，熟悉机考界面和各种功能键，练习手感。

非卖品，内部资料
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